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१. स्थानीय तहको स्वरुप र प्रकृतत  

पररचय 

        गैंडाकोट नगरपालिका नेपािको मध्र् भागमा अवलस्थत सालवक नविपरासी लिल्िा बाट टुलिएर बनेको पवूी 

तफय को िण्ड नविपरासी (ब.स.ुप)ू लिल्िाको पवूी भागमा पदयछ । नेपािको रािधानी शहर काठमाडौंबाट १५० 

लक.मी. दलिण पल‍ चम, गण्डकी प्रदशेको रािधानी पोिराबाट १३० लक.मी. दलिणमा अवलस्थत छ । र्सको पवूय र 

दलिणमा लचतवन लिल्िा (गैंडाकोट नगरपालिका), पल‍ चममा दवेचिुी नगरपालिका र बलुिगट गटार गाउापालिका, 

उत्तरमा तनह ा लिल्िाP रहकेो छ । र्सको पवूय र दलिणमा नारार्णी नलद र लचतवन रालरिर् लनकुञ्ि, उत्तरमा 

कालिगण्डकी नलद र पल‍ चम तफय  हरही िोिािे लसमाना छुटाएाएकोिे र्सिाई नलदवले‍ठत नगरपालिका भन्न सलकन्छ । 

र्स नगरपालिकाको कार्ायिर् २७.७०४९  लडग्री अिांश र ८४.३९१२( Google नक्सामा हेननुहोस )लडग्री 

दशेान्तरमा अवलस्थत रहकेो छ । 

        नेपाि सरकारबाट लमलत २०७१।१।२५ मा घोषणा भई २०७१।२।७ मा कार्ायनवर्नमा आएको र्स गैंडाकोट 

नगरपालिका सालवक गैंडाकोट, मकुुन्दपरु, अमरापरुी र रतनपरु (२०७३ मा थप भएको) ४ वटा गा.लव.स. समावशे गरी 

१८ वटा वडामा लवभािन गररएको छ । गैंडाकोट नगरपालिका लचतवन रालरिर् लनकुञ्िको उत्तर तफय  रहकेो र र्हाा 

बलस्त बस्न ु भन्दा अगाडी गैंडा रहने स्थान भएकािे र्स नगरपालिकाको नामकरण गैंडाकोट रहकेो अनमुान गनय 

सलकन्छ । १५९.९३ बगय लक.लम. िेत्रफि ओगटेको र्स नगरपालिकामा ४१,४२० िना मलहिा तथा ३७,९२९ िना 

परुुष गरी िम्मा ७९,३४९ िनसंख्र्ा, कुि पररवारहरु २०,१९१ िनघनत्व- ४९६ प्रलत वगय लक.मी कुि सािरता 

८४.८ % रहकेो छ (िनगणना २०७८) । 

 प्रदशेः गण्डकी प्रदशे 

 लिल्िाः नविपरासी (ब.स.ुप)ू 

 स्थापना लमलतः २०७१।२।७ 

 िेत्रफि: १५९.९३ वगय लक.मी. 

 वडा संख्र्ाः १८ 

 दीघयकालिन सोचः " हामी सबैको साझा अठोट ,शान्त समनन्नत सनन्दर गैंडाकोट " 

 लनवायलचत नगर सभा पदालधकारी सख्र्ा -९५ िना ( नगर प्रमिु- १ िना , नगर उपप्रमिु - १ िना, वडा 

अध्र्ि- १८ िना, वडा सदस्र्हरु- ७१ िना, कार्यपालिका सदस्र्- ३ िना  र  लि.स.स सदस्र् लनवायलचत- 

१िना ) र नगर कार्यपालिका पदालधकारी संख्र्ा- २८ िना 

  कार्यरत कमयचारी संख्र्ा: २७३ िना (स्थार्ी-१०५, करार-११९, ज्र्ािादारी-४९) 

 औसत तापिमः न्र्नूतम १०० से. दलेि अलधकतम ४००.०० से. सम्म 

लवद्यािर्ः पवूय प्राथलमक- ४३, आधारभतु(१-५)- ९, आधारभतु(६-८)- १४, माध्र्लमक (९-१०)-५, माध्र्लमक 

(११-१२)- ५ िम्मा (१-१०) सामदुालर्क लवद्यािर्-३३, संस्थागत लवद्यािर्- २१,धालमयक लवद्यािर् ५ कुि 

लवद्यािर्-६० वटा, सामदुालर्क लसकाई केन्र - २ वटा, किेि तथा क्र्ाम्पस- १२ वटा , अनौपचारीक प्रौढ 

लवद्यािर्- १ वटा र स्रोत किा -१ वटा,  नगर अस्पताि -१ , स्वास््र् चौकी – ३, आधारभतू स्वास््र् इकाई – ११, 

आर्वुदे औषधािर्- १ कृलष/ पश ुसेवा केन्र- १/१, कुि टोि लवकास संस्था-१४० वटा,सहकारी संस्था-३९ वटा 

https://www.google.com/maps/place/Gaindakot+Municipality+Office/@27.7048417,84.3904681,266m/data=!3m1!1e3!4m5!3m4!1s0x0:0xa5bdc057daea8a69!8m2!3d27.7049746!4d84.3912706
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२. स्थानीय तहको काम, कतुव्य र अतिकार 

 नगर प्रहरी व्र्वस्थापन । 

 सहकारी संस्था व्र्वस्थापन । 

 एफ एम संचािन । 

 स्थानीर् कर सेवा शलु्क तथा दस्तरु । 

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन । 

 स्थानीर् त्र्ांक र अलभिेि संकिन । 

 स्थानीर् स्तरका लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना । 

 अत्र्ाव‍र्क सेवा प्रवाह । 

 आधारभतू र माध्र्लमक लशिा । 

 आधारभतू स्वास््र् र सरसफाई । 

 स्थानीर् बिार व्र्वस्थापन, वातावरण संरिण र िलैवक लवलवधता । 

 स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक,तटबन्धन र लसंचाइ  । 

 मिेलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थाप, नगर सभा । 

 स्थानीर् अलभिेि व्र्वस्थापन । 

 कृलष तथा पशपुािन, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र् सहकारी । 

 िषे्ठ नागररक, अपागट गता भएका व्र्लि र अशिहरुको व्र्वस्थापन । 

 बेरोिगारको त्र्ागटक सगटकिन । 

 कृलष प्रसारको व्र्वस्थापन, सचािन र लनर्न्त्रण । 

 िानेपानी, साना ििलवद्यतु आर्ोिना, वकैलल्पक उिाय । 

 लवपदट व्र्वस्थापन । 

 ििाधार, वन्र्िन्त,ु िानी तथा िलनि पदाथयको संरिण । 

 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरिण र लवकास । 
 

३. स्थानीय तहमा रहेका कमुचारी संख्या र दरबन्दी तववरण 

 

गैंडाकोट नगरपालिकाको कुि स्थार्ी कमयचारी- १०५ िना, स्वास््र् तफय  करार कमयचारी- ४७ िना, वडा एवं 

कार्यिम तफय  नगर प्रहरी सलहत करार- ७२ िना,ज्र्ािादारी- ४९ गरी िम्मा कुि कमयचारी २७३ कमयचारी कार्यरत 

छनट । र नगरपालिकाको नगर सभाबाट स्वीकृत हािको दरबन्दी संरचना दहेार् बमोलिम रहकेो छ । 
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गैंडाकोट नगरपालिका, नविपरासी (बदयघाट, ससु्ता पवूय) 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्को संगठन संरचना 

 

नगर सभा 

 

िेिा, लवधार्न, सुशासन तथा अन्र् सलमलत 

नगर कार्यपालिका आलथयक लवकास, समालिक लवकास, पवुायधार लवकास र वातावरण तथा लवपद व्र्वस्थापन सलमलत 

नगर प्रमिु 

प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत 

रा.प. ल तीर्  (प्र. / सा. प.) - १ 

नगर उपप्रमिु न्र्ालर्क सलमलत, मेिलमिाप केन्रहरु 

 

 

प्रशासन शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ(प्र. /सा. प्र.) १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) ३ 

सहार्क ४/५ ( न्र्ार्/कानुन ) १ 

मकेालनक्स  ४(ई./मकेा. ) १ 

इिेलक्िलसर्न  ४(ई./ईिे. ) १ 

व्र्ाकह  िोडर अपरेटर (हवेी) – १ 

लटपर चािक (हवेी) -१ 

ह.स. चा. -५ 

 ेणी लवलहन (कास) - १० 

मािी ( ेणी लवलहन) १ 

 

सामात क सनर ा तथा पतन् करण 

 प-शा ा  

सहार्क ५ औ (प्र. / सा. प्र.) – १ 

 

सलचवािर् (स्वलकर् सलचव चौथो -१) 

 

 तथुक तवकास शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ( प्र. /सा. प्र.) -१  

सहार्क ४/५ औ (प्र. सा. प्र. ) -१  

कृत  तवकास शा ा  

अलधकृत ६/७/८ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

सहार्क ५ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

सहार्क ४ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

कृत  सेवा केन्   

सहार्क ४/५ औ (कृलष/कृ.प्र.) -१ 

 

 यनव द   ािा य 

कलवराि/कलवराि लनरीिक/वररष्ठ कलवराि 

लनरीिक (५/६/७ तह) -१ 

वैध/वररष्ठ वैध/वैध लनरीिक (४/५/६) – १ 

 ेणी लवलहन (कास) - १ 

औषधी कुटुवा  -१  

पशन सेवा शा ा 

पशु.लच. ७/८ औ (भेट सेवा) -१ 

अलधकृत ६ औ (िाइभ स्टक) -१ 

सहार्क ४ औ (भेट सेवा) -१ 

पशन सेवा केन्   

अलधकृत ६ औ (भेट सेवा) -१ 

सहार्क ४ औ (िाइभ स्टक) -१ 

 

स्वास् य शा ा 

ि. स्वा. अलधकृत ७/८ औ (हे.ई.) -१  

प.ह.ेन. ५/६ औ(स्वा./ क. न.) -१  

ह.े अ. ५/६ औ( स्वा. / ह.े ई.) -१ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र. ) -१ 

 

 

मतह ा, बा बात का तथा समा  

क याण  प-शा ा 

मलहिा लवकास लनररिक, ५ औ ं(लवलवध)-

१ 

स. म. लव. लन. चौथो (लवलवध) -१  

यो ना तथा अननगमन शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ(प्र. /सा. प्र.) १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १  

कम् र्ुटर अपरेटर, ४/५ औ 

(लवलवध)-१ 

 

रा   शा ा 

अलधकृत ६/७/८ औ (प्र. सा. 

प्र.)१ 

सहार्क ४/५ औ ( प्र. /सा. प्र.) २  

तश ा, यनवा तथा  े कन द शा ा 

अलधकृत, ९/१० औ (लशिा /लश. प्र.)–१ 

अलधकृत ७/८ औ(ं लशिा / लश. प्र.) – १ 

अलधकृत ६ औ (लव.लन.) - १ 

प्रा. स. ५ औ (लशिा / लश. प्र. ) -१ 

पुस्तकािर् सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) 

१ 

स चना प्रतबति तथा अत  े  

व्यवस्थापन  शा ा 

स.ूप्र.अ. ६/७/८ औ ं १ 

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १ 

 
नगर अस्पताि  

स्वास््र् चौकीहरु  

आधारभूत स्वास््र् इकाईहरु   

लवद्यािर्हरु  

बािलवकास केन्रहरु  

नगर ििेकुद सलमलत  

र्ुवा क्िबहरु  

स्थानीर् स्तरका प्रालवलधक तथा 

 र्बसालर्क तालिम केन्रहरु  

- कम् र्ुटर अपरेटर, मेकालनक्स, इिेलक्िलसर्न  डोिर अपरेटर,   ह.स. चा., कार्ायिर् सहर्ोगी, मािी, पद ररि भएमा करार सेवा बाट मात्र पद पूलतय गनय सलकनेछ । 

- उल्िेलित दरबन्दी संख्र्ाको अलधनमा रही सेवा समुह तथा पदनाम नगर कार्यपालिकाि ेआव‍र्कता अनुसार पररमाियन गनय सक्नेछ । 

- वडा कार्ायिर् तफय  रहने अ.स.ई. ि ेकार्ायिर् वा कार्ायिर्बाट तोलकएको वडामा रही तोलकएका किस्टरका वडाहरुको कार्य सम्पादन गनेछन । 

प वाुिार तवकास शा ा 

ईलन्ि. ६/७/८ औ (ईलन्ि / लस.) -१ 

सब-इलन्ि, ५ औ (इलन्ि./लसलभि)-२ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – 

१ 

 

 वन तथा वस्ती तवकास शा ा 

ईलन्ि, ६/७/८ औ(इलन्ि./लस./लब.आ.)-१ 

सब-इलन्ि, ५ औ (इलन्ि. / लसलभि)-१ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – १ 

अलमन, चौथो (इलन्ि/लसलभि) -१  

 

वातावरण तथा तवपद  

व्यवस्थापन शा ा  

ईलन्ि ६/७/८ औ (इलन्ि. / लसलभि) -१  

सहार्क ४/५ औ( प्र. /सा. प्र.) १ 

 वडा कायाु यहरु – १  वटा 

सहार्क स्तर (वडा सलचव)४/५ औ (प्र. /सा. प्र.) – १८ 

वडा सहार्क चौथो (प्र. /सा. प्र.) – १८ 

अ. सब. ईलन्ि, ४ औ (ई. / लस)) – ६ 

 ेणी लवलहन (कास) - १८ 

 

 

 न्तररक  े ा 

परर ण  का   

आ.िे.प. अलधकारी , 

६/७/८ औ(प्रा. िेिा) - 

१  

 तथुक प्रशासन शा ा 

िेिा अलधकृत ६/७/८ औ 

 (प्र./ िे.) - १ 

िे. पा. ५ औ (प्र. / िे.) – १ 

स. िे. पा. चौथो (प्र. /िे) -१  
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४. स्थानीय तहबाट प्रदान गररने सेवा, सम्बतन्ित  वडा / शा ा,त म्मेवार अतिकारी  ाग्ने दस्तनर र अवति   

 .व. ० २/० ३ 

क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

१ 
नाता प्रमालणत 

 

१) लनवेदन 

२) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) नाता िलु्ने प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) सियलमन गरी बस्न ु पने भएमा सािी बस्ने ५ 

िनाका नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

५) नाता कार्म गने फोटो प्रलत व्र्लि २ प्रलत 

६) अन्र् कागिातहरु । 

 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२ 

मतृकसागका 

नाता 

प्रमालणत 

 

१) लनवेदन 

२) हकदारहरुका नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृ्र् ुदताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) हकवािा नावािक भए िन्म दताय प्रमाणपत्रका 

प्रलतलिलप 

६) वसाईसरी आएका हकमा बसाईसराईका प्रलतलिलप 

७) हकदारहरुको प्रलत व्र्लि  २ प्रलत फोटो  

८) अन्र् कागिातहरु 
 
 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३ 

नागररकता र 

प्रलतलिलप 

लसफाररस 

 

१) लनवेदन 

२) लपताको सक्कि नागररकता प्रमाण पत्र, प्रलतलिलप 

र सनाित  

३) िन्म दताय प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) लववालहत मलहिाको हकमा पलतका नागररकता 

प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

५) चाररलत्रक प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप (लवद्याथीको 

हकमा) 

६) लववाह दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप (लववालहतको 

हकमा) 

७) बसाईसरी आएका हकमा बसाईसराईको प्रमाण 

पत्रको प्रलतलिलप 

८) दवुै कान दलेिने पासपोटय साईिको फोटो २ प्रलत 

९) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेको रलसद 

१०) कमयचारी पररवारको हकमा सम्बलन्धत 

कार्ायिर्को लसफाररस 

११) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनको हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु लनशलु्क / 

आलथयक ऐन अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

 

 

 

४  १) लनवेदन िाग्ने समर्ः वडाध्र्ि, वडा  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

वैवालहक 

अलंगकृत 

नागररकता 

लसफाररस 

२) अलंगकृत नागररकता प्राप्त गनय िोिेको स्पष्ट 

आधार 

३)सालवक मिुकुका नागररकता पररत्र्ाग गरेका वा 

पररत्र्ाग गनय कारवाही चिाएका पलुष्ट गने 

कागिातहरु 

४) लववाह दताय प्रमाण पत्र 

५) पलतको नागररकताको प्रलतलिलप र सनाित  

६) पासपोटय साईिका फोटो २ प्रलत 

७) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेका रलसद 

८) सियलमन मचुलु्का 

९) अन्र् कागिातहरु 

 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

सलचव 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

५ बहाि कर 

१) लनवेदन 

२) बहाि सम्हौता  र लनवेदन 

३) नेपाि सरकारमा बहािसंग सम्बलन्धत लनकार्मा 

दताय  गरेका प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

४) नागररकताको प्रमालणत प्रलतलिपी 

५) चाि ुआ.व.सम्म सम्पलत्त कर वा मािपोत लतरेको 

रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु अनसुचूी ३ 

बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

६ 

मोहीका 

िगत कटाएा 

लसफररस 

१) मोही िगत कटाएा ह नपुने पणूय लववरणको लनवेदन 
२) लनवेदकको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 
३) िग्गाधलन प्रमाण पिुायको प्रमालणत प्रलतलिलप 
४) िग्गाको प्रमालणत नापी नक्सा 
५) चाि ु आ.व. सम्मको मािपोत र घर िग्गाकर 

लतरेको रलसद 
६) िग्गाका  ेस्ता र लफल्ड बकुका प्रमालणत 

प्रलतलिलप 
७) वाडय सियलमन मचुलु्का 

८) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

७ सम्पलत्त कर 

१) लनवेदन 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायको प्रलतलिलप 

३) भवन नक्शा स्वीकृलत प्रमाणपत्र र नक्साका 

प्रलतलिलप 

४) भवन/िग्गा िररद गरेका भए मािपोतबाट 

रलिष्टशेन पाररत लिलितको प्रलतलिलप 

५) नगरपालिका घोषण ह न पवूय लनमायण भएका 

भवनको हकमा नापी नक्शा वा स्थिगत 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. 

अनसुलूच–१ बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

प्रालवलधक प्रलतवेदन 

६) मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

७) नागररकता र नापी नक्साका प्रमालणत प्रलतलिपी 

८) अन्र् कागिातहरु 

८ 
िन्म लमलत 

प्रमालणत 

१) लनवदन  

२) नागररकता  प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

३) नाबािकका हकमा िन्म दताय प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

४) बसाइ सरी आएका भए सोको प्रमाण पत्र 

५) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद  

६) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

९ 
 र्वसार् बन्द 

लसफाररस 

 

१) लवस्ततृ व्र्होरा सलहतको लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मका व्र्वसार् नलवकरण गरेको 

     प्रमाण पत्रका सक्कि  

४) सम्हौता पत्रको प्रलतलिलप 

५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) लवदशेीको हकमा पररचर् िलु्ने कागिात वा 

    सम्बलन्धत दतूावासको पत्र 

७) आफ्नो घर भएमा चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत  

    वा सम्पलत्त कर लतरको रलसद 

८) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१० 

 र्वसार् 

सञ्चािन 

नभएका 

लसफाररस 

१) व्र्वसार् सञ्चािन नभएका कारण सलहतको 

लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  न.पा.मा व्र्वसार् दताय गरेको प्रमाण पत्र 

४) आफ्नो घर भएमा चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत र 

   सम्पलत्त कर लतरेका रलसद 

५) स्थिगत प्रलतवेदन 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

११ लववाह १) दिुहा दिुहीका नागररकता प्रमाण पत्रको वडाध्र्ि, वडा सलचव वडाध्र्ि, वडा  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

प्रमालणत प्रलतलिलप  

२) बसााइ सरी आएकाको हकमा बसाई–सराई दताय 

प्रमाण पत्र 

३) दिुाहा दिुही दबुै उपलस्थत भई सनाित गनुयपने । 

४) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

५) २०३४ पलछको हकमा लववाह दताय प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

सहार्क कमयचारी 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र िाग्ने 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

सलचव 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१२ 
अलववालहत 

प्रमालणत 

 

१) लनवेदन, सनाित र नागररकता प्रमाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

२) संरिक वा अलभभावक कार्ायिर्को रोहवरमा 

गरेको 

   सनाित पत्र 

३) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१३ 

अपागट ग, 

असाहार्, 

स्वास््र् 

उपचार 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) लवपन्नता िलु्ने प्रमाण कागिात 

३) लसफाररस आव‍र्क भएका अन्र् कारण 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. लनशलु्क 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१४ 
छात्रबलृत्त 

लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) घर भएमा चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेका रलसद, व्र्वसार् भएमा 

व्र्वसार् कर लतरेका रलसद 

४) शैलिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

५) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु रु. आलथयक 

ऐन अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१५ 
घर पाताि 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र 

२) लनवेदन साथ नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) घरका नक्सा, नक्सापास पमाण पत्र 

४) स्थानीर् भर भिाद्मीको सियलमन मचलु्का 

५) चाि ु आ.व.भन्दा अलघसम्मका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१६ 
पाररवाररक 

 र्लिगत लववरण 

१) लनवेदन पत्र 

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

लसफाररस ३) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

४) लवषर्साग सम्बलन्धत अन्र् प्रमाण कागिातहरु 

५) अन्र् कागिातहरु 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

 नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१७ 
पिूायमा घर कार्म 

गनय लसफाररस 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) भवन नक्सापास प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) लनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) चाि ु आ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप  

६) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

१८ 

फरक, फरक 

नाम, थर,  

िन्मलमलत  

लसफाररस  

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) नामथर फरक परेका प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप  

    (सक्कि समेत पेश गनुय पनेछ ।) 

३) बसाईसरी आएकाको हकमा बसाई–सराई दतायको 

प्रमाण    

  पत्रका प्रलतलिपी 

४) फोटो सलहत प्रमालणत गनुयपने भएमा फोटो २ प्रलत 

५) चाि ुआ. व. सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

६) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

१९ 

दवुै   नाम   वा 

िन्मलमलत   गरेको 

 र्लि एक हो 

भन्ने   लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र  

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप,  

३) नाम फरक परेको पलुष्ट गनय प्रमालणत कागिातहरु 

४) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) सम्बलन्धत व्र्लि वा हकवािा उपलस्थत भई 

सनाित गनुयपन े

६) आव‍र्कता अनसुार स्थानीर् प्रहरी सियलमन 

मचुलु्का  प्रलतवेदन माग गनय सलकने 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

२० 

नाम  थर 

संशोधन 

 लसफाररस 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) नामथर फरक परेका प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

४) बसाईसरी आएको हकमा बसाई सराई दतायको 

प्रमाण पत्र 

५) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

६) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२१ 

िग्गाधनी   पिूाय 

हराएको 

लसफाररस 

 

१) लनवेदन  

२) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्तकर 

लतरेको रलसद 

४) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप 

५) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२२ 

संरिक 

प्रमालणत / 

संस्थागत र 

व्र्लिगत 

संरिक 

लसफाररस  

१) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन 

२) नाता प्रमालणत प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

४) संरिकको नागररकता प्रमालणत पत्रका प्रमालणत 

प्रलतलिपी 

५) संरिण प्राप्त गनेको हकमा नागररकता प्रमालणत  

    प्रलतलिपी वा िन्मदताय वा पररचर् िलु्ने गिातका  

    प्रमालणत प्रलतलिपी 

६) स्थानीर् सियलमन मचुलु्का पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२३ 

घर िग्गा 

नामसारी 

लसफाररस 

१) घर िग्गा नामसारी सम्बन्धी लवस्ततृ लववरण िुिेका 

लनवेदन 

२) लनवेदकका नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृक र लनवेदक लवचका नाता प्रमालणत प्रमाण पत्रका 

   प्रलतलिलप 

४) िग्गाधनी प्रमाण पुिायका प्रलतलिलप 

५) सियलमन मुचुल्का गरी बफु्नु पने भए सियलमनमा सािी 

   बस्नेको नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

६) चािु आ.व.सम्मको मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेका 

रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

२४ 

उद्योग 

ठााउसारी 

लसफाररस 

 

१) उद्योग ठाउासारीका िालग लनवेदन 

२) उद्योग दताय प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

    व्र्वसार्  दताय प्रमाण पत्र  

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

     लतरेका रलसद  

५) बहािमा भए सम्हौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि  

     कर लतरेको रलसद/नलतरेका भए लतनय बहुाउन ुपने 

६) नगरपालिका िेत्रलभत्र सरी िान भए सम्बलन्धत 

     वडा कार्ायिर्का अनमुलतका लसफाररस पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

२५ 
लिलवत रहकेो 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) स्वर्ं व्र्लि उपलस्थत ह नपुने 

३) अन्र् आव‍र्क कागिातहरु 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२६ 

 

पवूय प्राथलमक 

लवद्यािर् िोल्न 

लसफाररस/ 

अनमुलत 

 

१) लनवेदन 

२) लसफाररसका िालग भए लवद्यािर् दताय 

प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

व्र्वसार् दताय प्रमाणपत्र 

४) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) बहािमा भए सम्हौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेका रलसद/नलतरेका भए लतनुय बहुाउनपुने 

६) नलिकका दईु लवद्यािर्का समथयन पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः अनसुलूच–

९ बमोलिम 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२७ 

आलथयक अवस्था 

बलिर्ो वा 

सम्पन्नता 

प्रमालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

३) घर भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 

४) घरिग्गा कर लतरेका कागिात 

५) आर् ोत भए आर् ोत िलु्ने कागिात 

६) अन्र् आव‍र्क कागिात 

७) चाि ु आ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद वा कर लनधायरण स्वीकृत भएका 

कागिात 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

८) सियलमन मचुलु्का 

९)अन्र् कागिातहरु 

२८ 

आलथयक अवस्था 

कमिोर वा 

लवपन्नता 

प्रमालणत 

१) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) आलथयक अवस्था कमिोर भएका पलुष्ट ह ने 

कागिात 

३) घर िग्गा रहकेा भए चाि ु आ. व.सम्मका 

मािपोत वा सम्पलत्त कर लतरेका रलसद 

४) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

२९ 

लवद्यािर् 

ठाउासारी 

लसफाररस 

 

१) लवद्यािर् ठाउासारीको िालग लनवेदन 

२) लवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) गैंडाकोट  नगरपालिकाका नलवकरण सलहतका 

व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

४) (सरकारी बाहकेका हकमा) चाि ुआ.व.सम्मका 

सरी िाने ठाउा र हािका ठाउा दवुैका मािपोत वा 

सम्पलत्त कर लतरेको रलसद 

५) बहािमा भए सम्हौता पत्रका प्रलतलिलप र बहाि 

कर लतरेको रलसद/नलतरेका भए लतन बहुाउन ुपने 

६) सरी िाने ठाउाका नलिकका दईु लवद्यािर्का 

समथयन पत्र 

७) स्थार्ी िेिा नम्बर प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

८) लनरीिण प्रलतवेदन 

९) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३० 
लवद्यतु िडान 

लसफाररस 

१) नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र 

२) िग्गाधनी प्रमाण पत्रका प्रमालणत प्रलतलिपी 

३) हक भोगको  ोत िलु्ने कागिात 

४) नक्सापास वा नामसारी नक्सा भएका प्रमाणको 

प्रलतलिलप 

५) अन्र् आव‍र्क कागिातहरु 

६) चाि ुआ.व.सम्मको मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुआलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३१ िानेपानी धारा १) नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप र लनवेदन पत्र िाग्ने समर्ःसोही लदन, वडाध्र्ि, वडा  



 
 
 

12 
 

क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

िडान 

लसफाररस 

२) हक–भोगको  ोत िलु्ने कागिात 

३) नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएका प्रमाणका  

   प्रलतलिलप 

४) हक भोगका  ोत िलु्ने कागिात 

५) िग्गा धनी प्रमाण पिुायका प्रलतलतलप 

६) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

७) अन्र् कागिातहरु 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुःआलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

सलचव 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३२ 

अस्थाई  

बसोबास 

लशफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप र 

बसोबास गने टोि, मागय वा बाटोको नाम 

२) सियलमन गरी बफु्न ुपने भएमा सािी बस्न ५ 

िनाको नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

३) वहािमा बसेका भए घरधनीको सनाित मचुलु्का 

र लनिका नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) कमयचारीको हकमा हाि कार्यरत रहकेा 

कार्ायिर्का पत्र 

५) घरबहाि कर लतरेको रलसद 

६) घरबहािका सम्हौता पत्र 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र िाग्ने 

दस्तरु 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 

३३ 

    नावािक 

    सम्वन्धी 

   लसफाररस 

 

१) बाब ुआमाका नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

र लनवेदन पत्र 

२) िन्म दतायका प्रमाणपत्र प्रमालणत प्रलतलिपी 

३) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत र सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

४) नाबािक िलु्न थप कुनै प्रमाण कागिात भए सा 

समेत पेश गने 

५) नावािक अलनवार्य उपलस्थत ह नपुने । 

६) दवुै कान दलेिने पासपोटय साईिको २ वटा फोटो 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३४ 
संस्था दताय 

लसफाररस 

१) लवधान वा लनर्माविी, लनवेदन र नागररकता 

प्रमाण  पत्रका प्रलतलिलप 

२) संस्था भाडामा बस्ने भए सम्हौता पत्र र बहाि कर  

   लतरेका रलसद/नलतरेका भए लतनय/बहुाउन ुपने 

३) सस्ंथा आफ्नो घरमा बस्न भए सोका िग्गाधनी  

    प्रमाणपिुाय र नक्सापास प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद 

५) अन्र् कागिातहरु 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  



 
 
 

13 
 

क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

३५ 
घर बाटो 

प्रमालणत 

१) लनवेदन (बाटोका नाम, टोि समेत ििुाउने) 

नागररकता प्रमाण पत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रमालणत प्रलतलिलप 

३) िग्गा रहकेा िेत्रको प्रमालणत सक्कि नक्सा 

४) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

५) लिन लदन दवुै व्र्लि नागररकताका प्रमाण पत्रका  

    प्रमाण पत्र प्रमालणत प्रलतलिपी सलहत उपलस्थत 

ह नपुने  वा लनिहरुि लदएको अलधकृत वारेसको 

प्रमालणत प्रलतलिपी  

६) स्थिगत लनररिण प्रलतवेदन 

७) अन्र् कागिातहरु 

 

 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा ३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार  

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३६ 
चार लकल्िा 

प्रमालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुायका प्रलतलिलप 

३) िग्गा रहकेा िेत्रको प्रमालणत प्रलतलिलप नापी 

नक्सा 

४) सियलमन गरी बफु्न ुपने भए सािी बस्न ५ िनाका  

   नागररकताको प्रलतलिलप 

५) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेका रलसद 

६) लनवेदक स्वर्ं वा लनििे अन्र् व्र्लििाई तोकेका 

हकमा लनि लनवेदकिे लदएका अलधकृत वारेसको 

प्रमालणत प्रलतलिपी 

७) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरु आलथयक ऐन 

अनसुार 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत  

३७ 

आर्स्रोत 

प्रमालणत तथा 

मलू्र्ागट कन 

लसफाररस 

( वालषयक )  

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रका प्रलतलिलप 

२) िग्गाधनी प्रमाण पिुाय 

३) घर भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 

४) घरिग्गा कर लतरेको कागिात 

५) आर् ोत भए आर् ोत िलु्ने कागिात 

६) अन्र् आव‍र्क कागिात 

७) चाि ुआ.व.सम्मका मािपोत वा सम्पलत्त कर 

लतरेको रलसद वा कर लनधायरण स्वीकृत भएका 

कागिात 

८) अन्र् कागिातहरु 

िाग्ने समर्ः 

सोही लदन, 

िाग्ने दस्तरुः मलु्र्ांलकत 

रकमको ०.०७०%  

(लवदशेका 

िालग०.०५%) 

आलथयक ऐन अनसुार 

 

 

वडाध्र्ि, वडा 

सलचव 

 

 

नगर प्रमिु/ 

प्रमिु 

प्रशासकीर् 

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

३८ िन्म दताय 

१)  सचूकिे अनसुचूी २ बमोलिमको िन्म दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) बाब ुर आमाको नागररकताको तथा 

लववाहदतायको प्रलतलिलप 

३) स्वास््र् संस्था/अस्पतािमा िन्म भएको भए 

उि संस्थावाट िारी िन्म प्रलतवेदन 

४) घरमा िन्म भएको भए पलछल्िो िोप लदएको 

प्रमाण 

५) अस्पताि वा िोपको प्रमाण नभएमा िन्म दताय 

गनुय पने व्र्लि स्वर्ं उपलस्तथ गराउने वा 

सम्वलन्धत वडावाट िन्म दताय गनुय  पने व्र्लिको 

िन्म प्रमालणत गरेको कागि, 

६) लवदशेी भएमा बाब,ु आमाको राहदानी 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप तथा सम्वलन्धत स्थानीर् 

तहको वडामा बसोबास  रहकेो प्रमाण, 

७) भारतीर् भएमा भारतीर् नागररक भनी पलहचान 
िलु्ने प्रमाण, 

८) बाब ुबेपत्ता वा ठेगाना थाहा नभएको भए सो 
समव्धमा प्रहरीको पत्र । 

९) सचूक एकाघर पररवाररको सदस्र् ह नेपने र 
सचुकको नागररकताको प्रलतलिलप अलनवार्य पेश 

गनुयपने  

िाग्ने समर्ःसोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमिु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत  

३९ मतृ्र् ुदताय 

१) अनसुचूी ३  बमोलिमको मतृ्र् ु दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) मतृकको नागररकता नभएको िण्डमा स्थिगत 

सियलमन मचुलु्का 

४) मतृक लववालहत भएमा मतृकको पलत /पत्नीको 
नागररकताको प्रलतलिपी 

५) मतृक सामालिक सरुिा भत्ता प्राप्त गरररहकेो 
व्र्लि भए सामालिक सरुिा भत्ताको पररचर्पत्र  

६) लवदशेी भएमा सचूक र मतृकको राहदानी, 
प्रवेशाज्ञा तथा लनि त्र्स वडामा बसोबास गरर 

रहकेो प्रमाण 

७) सचूक एकाघर पररवाररको सदस्र् ह नेपने र 
सचुकको नागररकताको प्रलतलिलप अलनवार्य पेश 

गनुयपने  

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमिु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

४० लववाह दताय  

१) अनसुचूी ४  बमोलिमको लवबाह  दताय 

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) दिुाहा दिुहीको नागररकताको प्रमाणपत्र सलहत 
दिुाहा दिुही दवुै िना उपलस्थत ह न े 

३) दिुाहा दिुहीको अनिाईन प्रणािीबाट िारर 

भएको िन्मदताय भएमा िन्मदताय प्रमाणपत्रको 

प्रलतलिलप  

४) दिुाहा दिुहीको बाब ुआमाको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

५) कुनै एक िना लबदशेमा रहमेा लवदशे लस्थत 
नेपािी रािदतुावासवाट प्रमालणत अलधकृत 

वारेसनामा 

६) दिुाहा वा दिुही नभएमा अदाितवाट भएको 

नाता कार्मको कागि 

७) दवुै िनाको हािसािै लिचेको पासपोटय 

साइिको २/२ प्रलत फोटो 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमिु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 

४१ 

 

बसाई–सराई 

िान/आउन  

१) अनसुचूी ६  बमोलिमको बसाई–सराई सम्बन्धी  

      फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) बसाइसराइ गने पररवारको सम्पणुय सदस्र्हरूको 
नागररकताको प्रलतलिपी  

३) नागरलकता नबनेकाको  हकमा िन्मदताय  
प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

४) बसाइसरी आउनेको हकमा बसाइसराइ िगत 

हस्तान्तरण फारमको सक्कि प्रलत 

५) सचुक बसाईसरी आउने/िाने पररवारका 

सदस्र्हरु मध्र्े अठार वषय उमेर पगुेको ह नपुने 

तथा सचुकको नागररकता अलनवार्य पेश ह नपुने    

 

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

५००/- 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमिु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 

४२ सम्बन्ध लवच्छेद 

१) अनसुचूी ५  बमोलिमको सम्बन्ध लवच्छेद सम्बन्धी   

फारम कािो मलसिे भरी पेश गनुयपने  

२) पलत र पत् नी दवुैको नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी वा अनिाईन प्रणािीबाट िारर भएको 

लबबाह दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) अदाितवाट सम्वन्ध लवच्छेद भएको फैसिाको 

प्रमालणत प्रलतलिलप 

४) सम्बन्ध लवच्छेद भएका सम्बलन्धत व्र्लिहरु 

मध्र्े कुनै एक सचूक ह नसक्ने  

िाग्ने समर्ः सोही लदन, 

सियलमनका हकमा 

बढीमा 

३ लदन लभत्र 

िाग्ने दस्तरुः ३५ 

लदनलभत्र लनशलु्क, 

त्र्सपलछ आलथयक ऐन 

अनसुार 

प्रलतलिलप दस्तरु रु, 

स्थानीर् 

पलञ्िकालधकारी 

(वडा सलचव) 

 

प्रमिु 

प्रशासकीर्  

अलधकृत 
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क्र.

स.ं 

सेवा सनतविाको 

नाम 
 वश्यक पन  काग ातहरु 

 ाग्ने समय र  ाग्ने 

शन क 

त म्मेवार 

अतिकारी 

गननासो सनन्ने  

अतिकारी 

 

 

५००/- 

 

नोटःर्स चाटयमा उल्िेि नभएको अन्र् सबै सेवा प्रवाह एवं कार्य सम्पादन नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् र अन्तगयतका 

शािाबाट लनर्लमत रुपमा संचािनमा रहकेो ह ादा सोही अनसुार थप िानकारीका िालग कार्ायिर्को वेवसाईट 

www.gaindakotmun.gov.np  हनेुयह न अनरुोध गररन्छ ।  

 

नगरपात का रहेका शा ा / पशा ा /  काइ गत कायु तववरण 

१. प्रशासन शा ा 

 कार्ायिर्को दलैनक प्रशासन सञ्चािन िगार्त कमयचारी प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी काननू बमोलिम 

गनय तोलकएका सबै कामहरु, कार्ायिर् र अन्तगयत ईकाइहरूको शालन्त सरुिा, पािोपहरा, सरसफाई 

व्र्वस्थापन िागर्तका कार्यहरु गने । 

  कार्ायिर् र अन्तगयत कार्यरत सबै कमयचारी तथा पदालधकारीहरूको िमता लवकास सम्बलन्ध कार्यिमको 

व्र्वस्थापन गने । 

 वडा कार्ायिर् संगको समन्वर्मा सावयिलनक िग्गा एव ंसम्पलतको संरिण,बालषयक िरीद र्ोिना तर्ारी गनय 

सहर्ोग गने,वालषयक लिन्सी लनरीिण गराइ बालषयक प्रलतवदेन तर्ार गरी पेश गने । 

 स्वीकृत दरबन्दी अनसुार नर्ाा लनर्िुी,बढुवा सम्बन्धी कार्य गने । 

 कार्ायिर् प्रशासनिाई चसु्त,दरुुस्त र प्रभावकारी वनाई सेवा प्रवाहिाई लछटो,छररतो एव ंसवयसिुभ कार्य 

सम्पादनिाई सलुनलित गने । 

 कमयचारीहरुको कार्यलववरण तर्ार, कार्य सम्पादन मलू्र्ागकनसंग सम्बन्धी कार्य िगार्त कार्ायिर्का 

लनर्लमत बैठकको व्र्वस्थापन गने । 

 वारुण र्न्त्र सञ्चािनको व्र्वस्था, एम्विेुन्स व्र्वस्थापन तथा नागररकको िीउधनको 

सरुिाका िालग तोलकए बमोलिमको आकलस्मक सेवा सम्वन्धी कामहरू गने  ।  

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ मा उल्िेलित कार्यहरू सम्पादनमा कार्यपालिकािाई सहर्ोग र 

सहिीकरण गने नगरपालिकाको िेत्रालधकारका सम्वन्धमा सम्मालनत अदाित, नगरसभा, कार्यपालिकाबाट 

िारी भएका आदशे, लनणयर् कार्ायन्वर्न गने ।  

 नगर प्रहरी पररचािन  गने एव ंतोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

२. यो ना तथा अननगमन शा ा  

 नगरपालिका संग सम्बलन्धत र्ोिना, लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड 

तिुयमा र लनर्मन गरी कार्ायन्वर्न गने । 

http://www.bharatpurmun.gov.np/
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 नगरपालिकाको  आवलधक तथा दीघयकािीन लवकास गरुुर्ोिना लनमायण गने, सोको अध्र्ालवक तथा 

कार्ायन्वर्न गने । 

 नगर स्तरीर् वालषयक र्ोिना तिुयमा सम्वन्धी कामहरु, र्ोिना, लवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिना सम्बन्धी 

नगरसभाबाट स्वीकृत वालषयक लवकास कार्यिमको कार्ायन्वर्न, उपभोिा सलमलत पररचािन, र्ोिना तथा 

कार्यिमको अनगुमन तथा मलू्र्ागकन, सावयिलनक सनुवुाई,आवलधक एव ंबालषयक समीिा सम्बन्धी कामहरु 

गने । 

 स्वीकृत र्ोिनाहरुको कार्य तालिका बनाई ठेक्का पटाएा, उपभोिा सलमलत तथा अमानतको प्रलिर्ा परुा गरी 

स्वीकृलतका िालग पेश गने ।  

 सम्हौता भएका र्ोिनाहरुको प्रालवलधकबाट पेश भए बमोलि अनगुमन तथा मलू्र्ागकन सलहत फरफारकको 

िालग पेश गने । 

 र्ोिना तथा कार्यिमको अनगुमन तथा मलू्र्ागकनको सचूकहरु तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गन े। 

 स्वीकृत र्ोिना तथा कार्यिमहरुको मालसक, चौमालसक र बालषयक प्रगलत लववरण तर्ार गने । 

 सचूनाको हक सम्बन्धी ३/३ मलहनामा कार्ायिर्िे प्रकाशन गने स्वतः प्रकाशनको लववरण तर्ार गने । 

  कार्यपालिका बैठक िगार्त लवलभन्न सलमलत उपसलमलतहरूको बैठक व्र्वस्थापन, लनणयर् पलुस्तका तर्ारी, 

लनणयर् प्रमाणीकरण, लनणयर् लवतरण, लनणयर् सावयिलनक गने िगार्तको व्र्वस्था लमिाउने । 

 उपभोिा सलमलतिाई अलभमिुीकरण तालिम सञ्चािन गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 
 

३. तश ा,यनवा तथा  े कन द शा ा  

 माध्र्लमक लवद्यािर् सञ्चािनको िालग किा १ दलेि किा १२ सम्मको स्वीकृती प्राप्त सबै माध्र्लमक 

लवद्यािर्को शलैिक नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना लनमायण, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्बन्धी कामहरु गने  

 नगरको शलैिक लवकास, अध्र्र्न अध्र्ापनको अवस्था, स्थानीर्/पाठटर्िम र पाठटर्सामाग्रीको लवतरण र 

व्र्वस्थापन, शलैिक प्रशासन, लवषर्गत लशिकको अवस्था, लशिक लवद्याथी अनपुात,भौलतक पवूायधारको 

अवस्था िगार्त नगर लशिा ऐन र लनर्माविीिे तोके बमोलिमका कामहरू गने । 

 माध्र्लमक तहमा लिईने परीिा सञ्चािन, समन्वर् तथा अनुगमन सम्बन्धी कामहरू,पवूयप्राथलमक(Pre-

school) तथा आधारभतू लवद्यािर् (किा१दलेिकिा८सम्म) सञ्चािनको अनमुलत प्राप्त लवद्यािर्को 

नक्शांकन, अनमुलत, समार्ोिन तथा लनर्मन कार्य प्रारलम्भक बाि लशिा तथा लवद्यािर् लशिा, 

अनौपचाररक लशिा, ििुा तथा वकैलल्पक लशिा, लनरन्तर लसकाई तथा लवशेष लशिा सम्बन्धी नीलत, र्ोिना 

तिुयमा तथा लनर्मन गने 

 नगरको प्रालवलधक लशिा तथा व्र्वसालर्क तालिमको र्ोिना तिुयमा, सञ्चािन अनमुलत र लनर्मन लवद्याथी 

प्रोत्साहन, लवद्याथी लसकाई परीिण तथा छात्रवलृत लवतरण र व्र्वस्थापन, आधारभतू तहमा किा ८ को 

परीिा व्र्वस्थापन तथा समन्वर् गने । 

 लवद्यािर् तहमा पसु्तकािर्को सञ्चािन, पत्रपलत्रकाको उपि धता, समदुार्मा पसु्तकािर्, वाचनािर्, 

सामदुालर्क लसकाई तथा अध्र्र्न केन्र सञ्चािनको अवस्था र व्र्वस्थापन  
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 सबै तहमा नगर स्तरीर् पाठटर्िमको लनधायरण, नैलतक लशिा, वाि लवकास केन्र तथा पवूय प्राथलमक 

लवद्यािर्हरूको लवकास, लवस्तार र व्र्वस्थापनको कार्यहरू गने । 

  स्थानीर् स्तरमा ििेकूदको लवकास र प्रवधयन सम्वलन्ध कामहरू, लवलभन्न लकलसमका ििेकूद पवूायधारको 

लवकासका कार्यिम तिुयमा तथा ििेकूद प्रलतर्ोलगता आर्ोिनामा टेवा र प्रोत्साहन गनय  र्वुा िलित 

लवलभन्न लिर्ाकिाप सञ्चािनका िालग स्थानीर् र बाह्य सगट घसंस्थासंग समन्वर्, सहकार्यका कामहरू  

 नगर लशिा सलमलतबाट भएका लनणयर्हरुको कार्ायन्वर्न तथा कार्ायिर्को दलैनक लशिा,र्वुा तथा ििेकुद 

शािाको प्रशासन सञ्चािन गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

४. स्वास् य शा ा  

 नगरस्तरीर् बालषयक, कार्यर्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्बन्धी कामहरू, आधारभतू स्वास््र् 

सेवाको सञ्चािन तथा प्रवर्द्यनका कामहरू गने । 

 नगर स्तरीर् स्वास््र् चौकीहरूमा तोलकए बमोलिमका अत्र्ाव‍र्क औषलधहरूको भरपदो आपतूीको 

व्र्वस्था लमिाउने तथा अत्र्ाव‍र्क उपकरणहरूको अवस्था लनर्लमत िााच गने । 

 नगर अस्पताि / स्वास््र् चौकी एव ंआधारभतू स्वास््र् ईकाईहरूमा दरबन्दी अनसुारका स्वास््र् 

कमीहरूको व्र्वस्थापन, अवस्था लनगरानी गने र कमयचारीको िमता लवकासका कामहरू वालषयक कार्यिममा 

समावशे गरी सञ्चािन गने । 

 नगर लभत्र नेपाि सरकार तोके बमोलिका लनर्लमत िोप सेवा सञ्चािन गने ।  

 आकलस्मक स्वास््र् सेवाको भरपदो व्र्वस्था लमिाउने, आपतकािीन स्वास््र् तथा महामारी लनर्न्त्रण 

सम्बन्धी कार्यहरु गने । 

 स्वास््र् सचूना प्रणािीको व्र्वस्थापन,  िनस्वास््र् लनगरानी ( Public Health Survellance) िाई 

लनरन्तरता लदने । 

  प्रबधयनात्मक, प्रलतकात्मक, उपचारात्मक, पनुस्थायपनात्मक स्वास््र् सेवामा िोड लदने । 

  स्वास््र् बीमा िगार्त स्वास््र् सम्वलन्ध सामालिक सरुिा कार्यिम व्र्वस्थापन, र नगरपालिका स्तरीर् 

स्वास््र् संस्थाको भौलतक लवकास तथा सेवा लवस्तार गरी स्वास््र् सेवामा िनताको पह ाच बढाउने । 

 नगरपालिका स्तरीर् अस्पताि स्थापना तथा सञ्चािन गने, भौगोलिक रुपिे दगुयममा रहकेा एव ंलवपन्न 

नागररकिाई स्वास््र् चौकीहरूमा सरुलित माततृ्व सेवा सलहत Birthing Center सञ्चािनगरी भरपदो 

सेवा प-ुर्ाउन पहि गने । 

 OutReach Clinic का माध्र्मिे स्वास््र् सेवा भरपदो बनाउने, 

 लशशकुा िालग तोलकए बमोलिमका िोपहरु समर्मा नै िगाउने गरी उपि ध सबै स्वास््र् कमीहरुको 

पररचािन गने । 

 तोलकएको मापदण्ड अनसुार िनरि अस्पताि, नलसयग होम, उपचार केन्र, स्वास््र् लक्िलनक स्थापना, दताय, 

सञ्चािनको अनमुलतका िालग स्थानीर् मापदण्ड बनाई िाग ुगने । 
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 पोषण तथा बैकलल्पक उपचार पर्द्तीको लवकास तथा लवस्तारमा पहि गने, नगर स्तरमा स्थालपत सबै 

लकलसमका स्वास््र् संस्था, औषलध पसिहरूको लनर्लमत अनगुमन गरी नगरपालिका समि प्रलतवदेन पेश 

गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

५. प वाुिार तवकास शा ा 

 नगरसभाबाट स्वीकृत वालषयक लवकास कार्यिमको कार्ायन्वर्न, उपभोिा सलमलत पररचािन, कार्यिमको 

अनगुमन, आवलधक समीिा तथा मलू्र्ांकन सम्बन्धी कामहरू शहरी पवूायधार लवकासका िालग र्ातार्ात 

गरुुर्ोिना तिुयमा, र्ातार्ात सम्वन्धी तोलकएको नीलत, लनर्म, मापदण्डको कार्ायन्वर्न गने । 

 नगर स्तरीर् सडक तथा र्ातार्ात व्र्वस्था सम्वन्धी कामहरू, लसंचाई तथा िि उत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रण 

सम्वन्धी काम सतह तथा भमूीगत िानेपानी आर्ोिना कार्ायन्वर् र सदुृढीकरण सम्वन्धी काम, नगरसभाबाट 

स्वीकृत बालषयक लवकास कार्यिमको लवस्ततृ आर्ोिना प्रलतवदेन ( DPR- ) तर्ारी,कार्ायन्वर्नमा रहकेा 

आर्ोिना, पररर्ोिना, कार्यिममा प्रालवलधक रेिदिे तथा सुपररविेणका माध्र्मिे गणुस्तरीर्ता कार्म गने  

 वडा/ नगर स्तरमा सञ्चािन ह ने आर्ोिना/कार्यिममा प्रालवलधक सेवा उपि ध गराउने, भ-ूउपर्ोग तथा भ ू

बगीकरणमा आधाररत आवास तथा वस्ती लवकास सम्वन्धी कार्यहरू,िग्गा नापी तथा नक्शा सम्वन्धी कार्य 

 स्वीकृत बालषयक र्ोिनाहरुको कार्ायन्वर्नका िालग लिल्िाको स्वीकृत दररेटिाई आधार मानी 

सभे,लडिार्न,िागत स्टमटे,मलू्र्ागकन, नाप िााच,ठेक्का िगार्तका कार्य गने ।  

 स्वीकृत बालषयक र्ोिनाहरुको नापी लकताब,रलनगग लबि,मलू्र्ागकन,कार्य सम्पन्न प्रलतवदेन तर्ार गरी पेश 

गने । 

 भकूम्प प्रलतरोधी सावयिलनक भवन तथा संरचनाको लवकास लनमायण गने  

  उपभोिा सलमलतिाई अलभमिुीकरण तालिम सञ्चािन गनय सहर्ोग गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

६.  तथुक प्रशासन शा ा 

 नगरपालिकाको बालषयक आलथयक कार्यलवलध सम्वन्धी नीलत, लनर्म,  तिुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

 आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्वन्धी कामहरू आलथयक प्रशासन लवषर्मा मालगएको बमोलिम रार् परामशय 

प्रदान गने ।  

 वालषयक बिटे तिुयमा, बिटे सीमा लनधायरण, लशषयकगत व्र्ार्को अनमुान तर्ारी स्थानीर् सलञ्चत कोष तथा 

आकलस्मक कोषको व्र्वस्थापन,िेिा व्र्वस्थापन, िचय, रािस्व, घरौटी, कार्य सञ्चािन कोष तथा अन्र् 

स्थानीर् कोष तथा सम्पलत्तको एकीकृत लववरण तर्ारी, नगरसभाबाट स्वीकृत बालषयक बिेट अनसुार आलथयक 

कारोवारको िेिांकन, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने । 

 आन्तरीक तथा अलन्तम िेिा पररिण गराउने साथै लनर्मानुसार लिन्सी लनररिण र अलभिेि राख्ने । 

  रािस्व तथा व्र्र्को अनमुान सलहत रािस्व परामशय सलमलतमा पेश गने । 

 कमयचारी तथा िनप्रलतलनलधहरुको तिब भत्ता अन्र् सलुवधा समर्म ैलवतरण गने । 
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 लवलभन्न आलथयक  ोतहरूको लवशे्लषण र रािस्वको प्रिेपण अनसुार संकलित मालसक Income and 

Expenditure Flow लववरण तर्ारी रािस्वको लनर्मानसुार आन्तररक तथा पवूय िेिापररिण गराउने । 

साथै अलन्तम िेिापररिण गराउने । 

 िेिापररिणबाट कार्म बेरुि ुप्राथलमकताका साथ फछौट गराउन े। 

 समग्रमा नगरपालिकाको आर् व्र्र् कारोवारमा आलथयक अनुशासन कार्म गने, नगरपालिकाको बालषयक 

िरीद र्ोिना तर्ारीमा सहर्ोग गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको आलथयक प्रशासन शािा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 बाकी बक्र्ौता रकमको िगत तर्ारी र असिू उपर गने गराउने कार्य । 

 नगरपालिकािे लिन ुपने सम्पणूय कर,दस्तरु एव ंशलु्क उठाई िम्मा ह न आउको रकम रािश्व आम्दानी बााधी 

दलैनक रुपमा बैंक दालििा गने र दलैनक,मालसक, चौमालसक र बालषयक प्रलतवदेन कार्ायिर् प्रमिु समि पेश 

गने । 

७.  वन तथा बस्ती तवकास शा ा 

 नगरपालिकावाट घर लनमायण स्वीकृती प्राप्त गनुय पदाय अपनाउन ुपने कार्यलवलध सम्वलन्धत व्र्लििाई िानकारी 

गराउने । 

 घरनक्सा स्वीकृतीका िालग स्वीकृत काननू एव ंप्रचलित काननू अनसुारको कार्य सम्पादन गनुय । 

 प्रालवलधक प्रलतवदेन सलहत शािा प्रमिु माफय त प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत समि स्वीकृतीको िालग पेश गने 

एव ंस्वीकृत नक्सा वमोलिम कार्य िेत्रमा गई सडक मापदण्ड छुटटर्ाउने । 

 नगरपालिकाको स्वीकृत नक्साको अलभिेि र रेकडय राख्ने एव ंघर नक्साको प्रलतलिपी माग भएमा प्रलतलिपी 

उपि ध गराउने तथा नक्सा नामसारी लनर्मानसुार गने प्रलिर्ा परुा गरी लनमायण सम्पन्न प्रमाण पत्र माग भएमा 

तर्ार पारी पेश गने । 

 लवना ईिाित घर लनमायण भएको पाईएमा लनमायण कार्य रोक्का रािी कारवाही अगाडी चिाउने एव ंस्वीकृत 

ईिाित वमोलिम घर लनमायण भए नभएको िांच गने । 

 नगर िेत्रलभत्र रहकेा घरहरुको घर नम्वरीगग गरी घर नम्बर लवतरणको व्र्वस्था लमिाउने । 

 नगर िेत्रलभत्रको घरिग्गा प्रमालणत गरी घरवाटोको लसफाररस गन े। 

 सडकको वलगयकरण, नामाकरण र लनधायरण भएको मापदण्ड कार्ायन्वर्न गने मापदण्ड पररमाियन, थप लनधारण 

गनुय पने भएमा पेश गने । 

 न.पा. िेत्रलभत्र लनमायण भएका सडकहरुको िगत राख्ने,भवन लनमायण सम्बन्धी मापदण्डको प्रचार प्रसार गने 

तथा भकुम्प लनरोधक घर लनमायण गराउन प्रर्ास र पहि गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको शािा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 

 . रा   शा ा 

 नगरस्तरीर् रािस्व नीलत, लनर्म तिुयमा, कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन सम्वन्धी, बालषयक बिटेिे प्रिेपण गरे 

अनसुार रािस्व असिूीका िालग आन्तररक र बाह्य सरोकारवािाहरुसंग लनर्लमत समन्वर् र सहकार्य गने । 
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  रािस्व चहुावट लनर्न्त्रणका िालग आव‍र्क सचेतनात्मक कार्यहरु. स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, 

नगरपालिकाबाट िारी ऐन, लनर्म, कार्यलवलध र प्रचलित सगट घीर् र प्रदशे काननू बमोलिम स्थानीर् तहको 

अलधकार िेत्र लभत्रका लशषयकहरूमा नगरसभािे तोकेको दरमा रािस्व संकिन तथा दालििा प्राकृलतक 

 ोतको उपर्ोग सम्बन्धी स्थानीर् नीलत लनर्म तिुयमा तथा सगट घ र प्रदशे स्तरीर् मापदण्डको पािना  गने 

काननू बमोलिम ढुंगा, लगटाएी, बािवुा, माटो, स्िेट, ग्राभिे िगार्तका नदीिन्र् पदाथय/ िलनि पदाथयको 

सविेण,अन्वषेण, उत्िनन र रोर्ल्टी संकिन र रािस्व बांडफांडका काम गने  । 

 दलैनक उपभोग्र् स्थानीर् वस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर तथा मापदण्ड लनधायरण, आम उपभोिािे प्रर्ोग गने 

िाद्य पदाथयको गणुस्तर परीिण, बिार अनगुमन िगार्तका कार्य गने । 

 करदाता लशिा, सचेतना तथा करदाता सम्मान कार्य गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको शािा माफय त कार्ायन्वर्न गनय सहर्ोग गने । 

 

९.  तथुक तवकास शा ा 

 सहकारी संस्था सम्वन्धी नीलत, लनर्म, कार्यिम तिुयमा, मापदण्ड लनधायरण र कार्ायन्वर्न गने । 

  सहकारी संस्थाको अनगुमन दताय, अनमुलत, िारेिी तथा लवघटनका  कार्य गने । 

 बैंक लवत्त सहकारी सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ागटक व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान गने गराउने, स्थानीर् 

सहकारीको िमता अलभवलृर्द्, संस्थागत लवकास र पररचािनको व्र्वस्था गने गराउने । 

 घरेि ुतथा िघ ुउद्योगको लवकासका कार्यिम तिुयमा सलहत उद्यमशीिता प्रवधयनका कामहरु िघ,ु घरेि ु

उद्योग िगार्त व्र्ापाररक फमय तथा पसि दताय, अनमुलत,नलवकरण, िारेिी तथा लनर्मनका कामहरू गने  

 सहकारी सम्वन्धी लवलभन्न तहका सगट घसंस्थासंग समन्वर्, सहकार्य,  सहकारीको लवकासका िालग अध्र्र्न 

अनसुन्धान िगार्त सहकारी संस्थाको कार्य िमता लवकासका िालग कार्यिम तिुयमा तथा कार्ायन्वर्न गने । 

 सहकारी सम्बन्धी रालरिर् केन्रीर्, लवषर्गत, प्रादलेशक र स्थानीर् संघ संस्थासाग समन्वर् र सहकार्य गने । 

 गरै सरकारी संघ संस्था एव ंसहकारीहरुसंगको समन्वर्मा  िघ ुउद्यम प्रवद्बधयन, लवकास र पररचािन गने 

गराउने,  गररबी लनवारण तथा रोिगारी सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा तथा 

कार्ायन्वर्न गने ।  

 पर्यटन लवकास नीलत र्ोिना कार्यिम तिुयमा तथा कार्ायन्वर्न गने ।  

 कृलष तथा पश ुलवकास शािाका कार्यिमहरुको समन्वर् सहिीकरण गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१०. कृत  तवकास शा ा 

 कृलष लवकास, कृलष प्रसार, कृलष उत्पादन व्र्वस्थापन सम्वन्धी नगरस्तरीर् नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना 

तिुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 



 
 
 

22 
 

 कृलष उत्पादन बिारसम्म पहूच िालग हाटबिारको लवकास र लवस्तारका िालग पवूायधार लनमायण, प्रालवलधक 

सेवा तथा प्रलवलधको प्रसार, कृलष सामाग्रीको आपतूी िगार्त कृषक िमता लवकासका िालग अलभमिुीकरण 

तालिम तथा स्थानीर् संभावनाका आधारमा कृलषको व्र्वसालर्करण र लवलवलधकरण गनय लकसानिाई 

प्रोत्साहन कार्यिम तिुयमा, साना लसंचाई आर्ोिना सञ्चािन, कृलषिन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग 

लनर्न्त्रण सम्वलन्ध कामहरू गने । 

 उच्च मलू्र्र्िु कृलषिन्र् वस्तुको प्रवधयन, लवकास तथा बिारीकरणका कार्यहरु, कृलष समहू, कृलष सहकारी 

गठन र सञ्चािनमा प्रोत्साहन तथा कृलषसम्बन्धी सगट घसंस्थासंग समन्वर् र सहकार्य गने । 

 कृलष सचूना प्रणािीको व्र्वस्थापन, सचूनाको प्रचार प्रसार तथा कृलष त्र्ांक अद्यावलधक, कृलष 

बीउलबिनको गणुस्तर परीिण, मििाद, रसार्न र औषलधको आपतूी व्र्वस्थापन िगार्तका कार्य गने 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

११. पशन सेवा शा ा 

 पशपुिी पािन तथा स्वास््र् सम्बन्धी नीलत, लनर्म, कार्यिम तिुयमा र मापदण्ड लनधायरण गन े

 पशनुश्ल सधुार, लवकास तथा व्र्वस्थापनका कार्यहरु, पशचुरनका िालग िकय को लवकास,छाडा पश ु

चौपार्ाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यिम गने । 

 पश ुहाटबिारको लवकास तथा लवस्तार िगार्त पश ुबधशािा स्थापनका कार्यहरु, पशपुिीको उपचार तथा 

बीमा र सहि किाय प्रालप्तका िालग प्रोत्साहन कार्यहरू  

 मत्स्र् लवकास कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्वर्न र माछा पोिरी स्थापना प्रोत्साहन, आधलुनक प्रलवलध र 

सचूनामा आधाररत पशपुिी हाटबिारको पवूायधार लनमायण, कृषकिाई प्रालवलधक परामशय, िमता लवकासका 

तालिम एव ंअलभमिुीकरण रप्रलवलध लवस्तारमा िोड लदने कार्य । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१२. वातावरण तथा तवपद व्यवस्थापन शा ा 

 पाकय , उद्यान, िोिा लकनार, सडक लकनार र सावयिलनक िेत्रमा समदुार्को सहभालगतामा सडक बलत्त, 

हररर्ािी तथा सनु्दरता कार्म गनय आव‍र्क प्रवन्ध गने । 

 नगर िेत्र लभत्रको वातावरणको गणुस्तरिाई कार्म राख्न, स्वच्छता र हररर्ािी कार्म राख्न 

आव‍र्क नीलत तिुयमा गनय आव‍र्क सचूना संकिन गने । 

 ल्र्ाण्डलफि साईटको व्र्बस्थापन सम्बन्धी कार्यहरु गने, सामदुालर्क तथा लनिी वनको व्र्वस्थापनका िालग 

संघ, संस्था, लनिी िेत्र र समदुार्िाई पररचािन गने, साहदेारी प्रबर्द्यन गने तथा सो सम्बन्धी िमता लवकास 

एव ंचेतनामिूक कार्यिमहरु संचािन गने गराउन े। 

  नगरपालिकाको लवपदट व्र्वस्थापन सम्बन्धी प्रलतकार्य र्ोिना तिुयमा र अद्यावलधक तथा बालषयक 

कार्यिम तिुयमा गने गराउने 

 लवपदट व्र्वस्थापनका िालग नगरपालिकामा उपि ध साधन, स्रोत र िनशलि पररचािन गने गराउन े। 
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 लवपदट व्र्वस्थापन पवूय तर्ारी तथा प्रलत कार्य र्ोिना कार्ायन्वर्नमा लिल्िा दलैव प्रकोप उर्द्ार सलमलत, 

मानवीर् सहार्ता प्रदान गने तथा सहर्ोग प्रदान गने लनकार्, स्थानीर् संघ संस्थाहरु, स्थानीर् लवपदट 

व्र्वस्थापन सलमलत तथा समदुार् स्तररर् लवपद व्र्वस्थापन सलमलतसाग समन्वर् र सहकार्य गने । 

  िानी तथा िलनि पदाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, काननू, मापदण्ड तथा र्ोिनाको कार्ायन्वर्न र 

लनर्मनको व्र्वस्था गने । 

  ढुगट गा, लगटाएी, बािवुा, माटो, आलद वस्तकुो संरिण, लवकास, उत्िननट र उपर्ोग सम्बन्धी दताय, अनमुलत, 

नलवकरण, िारेिी र व्र्वस्थापन गने गराउने ।  

 भौगलभयक अध्र्र्न अनसुन्धान र नक्सा प्रकाशनको व्र्वस्था गने गराउने । 

  नगरपालिकाको लवपद संकटासन्नता र िोलिम  नक्शाकंन गने गराउने र सो सम्बन्धी त्र्ागटक तर्ार गने 

एव ंसचूना प्रचार तथा प्रसार गने । 

  लवपदट पवूय तर्ारी तथा प्रलतकार्यको िालग सम्बलन्धत लनकार्साग समन्वर् गरी बन्दोबस्तीका सरसामानको 

व्र्वस्था गने । 

 सरसफाई सम्बन्धी नीलत, काननू, मापदण्ड, र्ोिना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन एवं  फोहोरमिैा संकिन, 

स्थानान्तरण, पररवहन, पनूः प्रर्ोग तथा अलन्तम लवसियन सम्बन्धी लवधी तथा प्रलिर्ा तर्ार गने । 

 स्वच्छ िानेपानी व्र्वस्थापन तथा िाद्य पदाथयको गणुस्तर र वार् ुतथा ध्वलनको प्रदषूण लनर्न्त्रण र लनर्मन 

गन,े सरसफाई सम्बन्धी न.पा. िे प्रत्र्ार्ोिन गरेका अन्र् कार्य गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१३.  यनव द   ािा य  

 आर्वुदे व्र्वस्थापन सम्वन्धी बालषयक नगरस्तरीर् नीलत, लनर्म, मापदण्ड, र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन गनय सहर्ोग गने । 

 दलैनक लबरामी पररिण तथा उपचार गने र रेकडय राख्ने, लबरामीहरुिाई औषलधहरु लवतरण गने व्र्वस्था 

लमिाउने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 लबरामीहरुिाई सहपान अनपुान प्र्ाप्र् ( आहार लबहार ) सम्बलन्ध स्वास््र् सल्िाह प्रदान गने तथा 

लवलभन्न आर्वुदे सेबा कार्यिमहरु तर्ार गरर स्वीकृत का िालग पेश गने | 

 आर्वुदे सेवा कार्यिमहरु संचािन गरर सम्पन्न गने तथा अत्र्ाबस्र्क आर्वुदे औषलध व्र्वस्थापन 

सम्बलन्ध काम गने । 

  िषे्ठ नागररकहरुका िालग स्वास््र् प्रबधयन सम्बलन्ध कार्यिम संचािन गने ।  

  स्तनपार्ी आमा स्वास््र् कार्यिम अन्तगयत सतु्केरी मलहिा र बच्चाको स्वास््र् प्रबधयनका िालग दधुवधयक 

औषलध लवतरण गने व्र्वस्था लमिाउने ।  

  बातव्र्ालध आसवात आलद बाति रोगहरुको िालग पंचकमय पवूयकमय अन्तगयत स्नेहन स्वदेन ( सेकाइ) कार्य 

गने  तथा आर्वुदे शहरी तथा गााउघर लक्िलनकिाई लनरन्तरता लदने कार्य गने । 
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 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१४. स चना प्रतवति तथा अत  े  व्यवस्थापन शा ा  

● कार्ायिर्मा स्थालपत सचूना प्रलवलधका पवूायधार, उपकरणहरूको व्र्वस्थापन र लनर्लमत राख्न प्रालवलधक 

सहर्ोग प्रदान गने ।  

● स्थानीर् तहको website, software, system तथा Mobile App को लनर्लमत सञ्चािन र 

अध्र्ावलधक गने र सलह अलभिेि तथा प्रलतवदेन तर्ार पानय आव‍र्क सहर्ोग परु्ायउने । 

● संघीर् तथा प्रादलेशक सरकारिे माग गरेका सचूना, त्र्ागट क तथा लववरण स्थानीर् तहको सम्बलन्धत शािा 

/ पदालधकारीसागको समन्वर्मा अध्र्ावलधक लववरण समर्मा उपि ध गराउने ।  

● सचूना तथा संचार प्रलवलधसाग सम्बलन्धत रालरिर् नीलतहरुको अध्र्र्न, नलवन सोच र अनपु्रर्ोगहरूको िोि 

गन ेर स्थानीर् आव‍र्कता अनसुार स्थानीकरण गनय सहर्ोग गन े। 

●  ोत नक्शागटकनिाई लडलिटाईिशेन गने र लडलिटि प्रोफाइि बनाउन तथा अद्यावलधक गनयमा सहर्ोग गने 

। 

● स्थानीर् तहमा सचूना प्रलवलध िेत्रमा आव‍र्क रहकेा गलतलवलधहरू सलहत वालषयक ICT र्ोिना तर्ार गनय 

सहर्ोग गने । 

● लवधतुीर् शासन स्थापनाका िालग आव‍र्क उपकरण र उपार्हरुको अध्र्र्न गरर पालिका र वडा स्तरमामा 

स्थापना गनय सहर्ोग गद ै ग्रामीण समदुार्मा समते सचूना प्रलवलधको पह ाच / कनेलक्टलवटी स्थापना गनय 

सहर्ोग गने । 

● स्थानीर् तहमा सचूना प्रलवलधसंग सम्बलन्धत कमयचारीिाई ICT सम्बन्धी ज्ञान तथा लनर्लमत सीप 

हस्तान्तरण गन े।  

● स्थानीर् तहको कार्ायिर् तथा अन्र् लवषर्गत लनकार्हरुका कार्यिम/ पररर्ोिना, सेवा प्रदार्क, गहै्र 

सरकारी संस्था, समदुार्मा आधाररत संघ-संस्थाहरुका अधारभतु लववरण, बिटे लववरण, सचूना आलद 

लववरण व्र्वलस्थत रुपमा राख्न र संप्रेषणमा सहर्ोग गन े। 

● स्थानीर् तहका बिटे, र्ोिना, रािस्व, अनगुमन, िररद िागार्तका िेत्रमा सचूना प्रलवलधको प्रर्ोग गरी 

कार्यसम्पादनमा सहलिकरण गन,े  

● काननू बमोलिम सावयिलनक गनुय पने (open data) आव‍र्क लववरण संकिन र अध्र्ावलधक गरी स्थानीर् 

तहको Website िगार्त उपर्िु माध्र्मबाट सावयिलनक रुपमा संप्रेषण गन े। 

● स्थानीर् तह को ICT status/system को लनर्लमत अलडट गन े र सरुिा (security) को उलचत प्रबन्ध 

लमिाउने। 

● सचूना केन्रहरुको स्थापना र संचािनमा सहर्ोग गन े। 

● स्थानीर् तहमा भएका असि अभ्र्ास तथा सचूनािाई लनर्लमत र व्र्वलस्थत तवरिे प्रकालशत गन े। 

● तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१५.मतह ा, बा बात का तथा  समा   क याण  प-शा ा  
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 मलहिा हकलहत सम्वन्धी नीलत, लनर्म, र्ोिना तिुयमा, कार्ायन्वर्न, समन्वर् र लनर्मन गने । 

 मलहिाको आलथयक, सामालिक, रािनीलतक सशलिकरण तथा िमता लवकासका कार्यहरू गने । 

 सबै लकलसमका घरेि ुलहसंा िगार्त िैंलगक लहसंा लनवारणका िालग लनरोधात्मक, प्रवधयनात्मक र 

संरिणात्मक उपार्हरु अविम्बन गद ैलपडीतिाई पनुःस्थापना गराउने कामहरू गने । 

 एकि मलहिाको हकलहत र संरिण सम्बन्धी कार्यहरू गने । 

  बािबालिका, लकशोर लकशोरीहरूको हकलहत संरिणका िालग स्थानीर् नीलत,लनर्म, कार्यिम तिुयमा तथा 

कार्ायन्वर्न र लनर्मन सम्बन्धी कार्य गने । 

  बािमतै्री शासकीर् प्रवन्ध, बाि क्िवको स्थापना, बाि सञ्िाि गठन, बाि गहृ स्थापना िगार्त लशश ु

स्र्ाहार केन्र र बाि लवकास केन्र व्र्वस्थापनका कामहरू, असहार् बािबालिका, सडक बािबालिकाको 

संरिणको िालग बाि सधुार तथ पनुःस्थापना केन्रको व्र्वस्थापन िगार्तका कार्य गने । 

  िषे्ठ नागररकको िगत अध्र्ावलधक गने, पररचर्पत्र लवतरण, स्वास््र् सलुवधा िगार्त सामालिक सरुिा 

सम्वन्धी कार्य गने । 

 अपांगता भएका व्र्लि तथा असहार्, असिको िगत अध्र्ावलधक गने, पररचर्पत्र लवतरण, सामालिक 

सरुिा तथा सलुवधाको व्र्वस्थापन र लवतरण सम्वन्धी कामहरू, अपांग तथा असि मतै्री पूवायधार लनमायण र 

सञ्चािनको व्र्वस्था आलद गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१६.सामात क सनर ा तथा पतज करण  प-शा ा  

 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा भत्ता सम्बलन्ध नगरपालिकाको वालषयक कार्यर्ोिना तर्ार गने । 

  स्थानीर् पलञ्िकालधकाररको कार्ायिर्को लसफाररसमा व्र्लिगत घटना दताय रद्दको िालग आव‍र्क प्रकृर्ा 

अगाडी बढाउने ।  

  व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा भत्ता सम्बन्धी आव‍र्क अनसुचुी फारमहरुको व्र्बस्था गने र 

अद्यावलधक गने। 

 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा भत्ताको लवषर्मा वडा सलचव र िनप्रलतलनलधहरुिाई आव‍र्क 

तालिम, गोष्ठी, अनलुशिण आदी कार्यिम संचािन तथा व्र्बस्थापन गने । 

  व्र्लिगत घटना दतायको महत्व र अलनवार्यता तथा सामालिक सरुिा भत्ताको लवषर्मा िनचेतना फैिाउने । 

 नगरपालिका स्तरीर् व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा व्र्वस्थापन सचुना प्रणािी( VERSP-MIS ) 

सञ्चािन , लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने । 

 वडास्तरबाट प्रणािी (VERSP-MIS ) सञ्चािन गदाय दिेा परेका लवलवध प्रालवलधक तथा काननूी 

समस्र्ाहरु समाधान गने तथा समाधान नभएको समस्र्ाहरुको लवषर्मा रालरिर् पररचर्पत्र तथा पलञ्िकरण 

लवभागसाग आव‍र्क समन्वर् गने । 

 सामालिक सरुिा भत्ता लनकासाको भिुानी आदशे लनमायणमा िेिा शािािाई आव‍र्क लववरण उपि ध 

गराउने । 
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 व्र्लिगत घटना दताय र सामालिक सरुिा भत्ताको सम्बन्धमा लवलभन्न प्रलतवदेन तर्ार गने, मालसक रुपमा 

वडावाट प्राप्त घटनादतायका अनसुलुचहरु र अनिाइनमा भएका घटनादतायको संख्र्ा रुि ुगने तथा अनसुचुी 

फारमहरु सरुलित रुपमा राख्ने र समपणुय नगरपालिकाको व्र्लिगत घटना दतायको मालसक प्रलतवदेन तर्ार गने 

  व्र्लिगत घटना तथा सामालिक सरुिा सम्बन्धी त्र्ागकहरु र्ोिना तिुयमाका चरणहरूमा प्रर्ोगमा ल्र्ाउन 

सहर्ोग गने, सामालिक सरुिा भत्ता लवतरण गने बैंकसागको आव‍र्क समन्वर् भत्ता लवतरणिाई सहि 

तल्र्ाउने । 

  तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१७.  न्तररक  े ा परर ण  का   

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) बमोलिम नगरपालिकाको समष्टीगत आर् (रािस्व 

समते) र व्र्र् (िचय ) को आन्तररक िेिा परीिण, आन्तररक िेिापरीिण प्रलतवदेन प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत माफय त नगर कार्यपालिकामा छिफिका िालग पेश गने । 

 म.िे.प.बाट ह ने नगरपालिकाको वालषयक िेिापरीिण प्रलतवदेन सरुलित राख्ने । 

 म.िे.प. र. आ.िे.प. प्रलतवदेनिे औल्र्ाएका बेरुिकुो िगत िडा गरी राि ेर बेरुि ुफछौट र सम्परीिणका 

आधारमा िगत कटाएा गद ैिाने  

 अलन्तम िेिापरीिण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहिीकरण, िेिापािन सम्वन्धमा िमता लवकास 

कार्यिम तिुयमा र कार्ायन्वर्न गन े

 नगरसभाबाट गठन ह ने िेिा सलमलतको सलचवािर्को कामकाि गने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१ . रो गार सेवा केन्   

 रोिगार प्रवधयन तथा गररवी लनवारण सम्वन्धी नीलत, रणनीत लनर्म तिुयमा,नगरपालिका िेत्रमा 

बेरोिगारहरुको त्र्ांक संकिन प्रकाशन र सचूना प्रणािी स्थापना िगार्तका कार्य गने । 

 पलहचान भएका गररव घरपररवार र िलित समहूिाई पररचर् लवतरण, नगरस्तरका आर्ोिना, कार्यिममा 

लनलित लदन सम्म रोिगारीका अवसर लसियनाको प्रत्र्ाभतूी सबै तहका सरकार र रोिगारदाता 

सगट घसंस्थासंग रोिगारीका अवसरमा पह ाचका िालग सहकार्य र समन्वर् गने । 

 वदैलेशक रोिगारीमा सीपर्िु िनशलि लवकासका कार्यिम तिुयमा तथा दि िनशलि तर्ारीका िालग  ोत 

साधन पररचािन, वदैलेशक रोिगारी सम्बन्धी रोिगार सचूना प्रणािीको स्थापना र प्रचार प्रसार, म शोषण 

ह न नलदन आव‍र्क व्र्वस्था लमिाउने । 

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

१९. त न्सी  का   

 प्रत्र्ेक शािा, उपशािा तथा इकाइबाट स्वीकृत माग फाराम अनसुार माग भइ आएको लिन्सी सामान 

उपि ध गराउने एव ंआगामी आलथयक वषयको बिटेमा समावेश गनय पेश गने । 
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 मौज्दात नभए आव‍र्क प्रलिर्ा प¥ुर्ाई बिारबाट िररद गरी उपि ध गराउने ।  

 िचय भई िाने लिन्सी सामान र िचय भई निाने लिन्सी सामानको बेग्िा वगे्िै रलिष्टर िडा गने र प्रमालणत 

गराई अलभिेि राख्ने । 

 िररद गरी वा वस्तगुत सहार्ता वा कुनै पलन प्रकारबाट आएका मािसामान प्राप्त भए पिात  आम्दानी 

बााधने, लिन्सी लनरीिण पलुस्तका िडा गरी लनरीिण गराउने, मािसामानको सरुिा, ममयत संभार, लििाम 

लबलि, हानी नोक्सानी आलद पिहरुमा लनरीिकबाट प्रलतवदेन तर्ार गरी राख्ने,कार्ायिर्को पाम्स  । 

  कार्ायिर् समान र लनमायण सामग्री लनर्मानसुार सोह ैकोटेशन, टेण्डर ारा आपलूतय गने कार्यवाहीका िालग 

कार्ायिर् प्रमिु समि पेश गने र लनणयर् भए बमोलिम िररद गने, दालििा गने र लवतरण गने । 

  नर्ाा आलथयक वषय सरुु भएको १५ लदन लभत्र अलघल्िो आलथयक वषयको लिम्मेवारी साने, लिन्सी मौज्दातको 

वालषयक लववरण तर्ार गने र प्रमालणत गराउने । 

 व्र्लिगत र सहार्क लिन्सी िाता राि ेनगरपालिकाको भौलतक तथा चि अचि सम्पलत्तको अलभिेि रािी 

सो को सरुिा एवमट ममयत संभारको व्र्वस्था लमिाउने । कार्ायिर्िाई आव‍र्क पने छपाई सम्बन्धी कार्यको 

व्र्वस्था गने । 

 नगदी रलसद तथा अन्र् आव‍र्क रलसदहरु छपाई समर्म ैउपि ध गराउने र सोको रेकडय रलसद लनर्न्त्रण 

िातामा राि े। 

 सवारी साधन तथा ढुवानी साधनहरुको  ि ुबकु राख्ने र ररन्र् ुगने तथा िगबकु राि ेएव ंदैलनक िचय ह ने 

सामानहरुको फाराम अनसार अलभिेि राि े। 

 प्रत्र्ेक शािा, उपशािा र इकाइहरुमा रहकेा लिन्सी मािसामानको अलभिेि ठीक दरुुस्त राख्ने । 

कार्ायिर्मा लफताय नआउने गरी लनकासा भएको सामानको हस्तान्तरण सम्बन्धी कार्य गने । 

 लिन्सी सामान िरीद भई लबि भिुानी गदाय आव‍र्क कागिपत्र समते संिग्न गरी आलथयक प्रशासन 

शािामा पठाउने ।  

 तोलकएका एव ंस्वीकृत बालषयक कार्यिमहरुको  कार्ायन्वर्न गने । 

 

५. तनणुय गन  प्रतक्रया र अतिकारी  

सामान्र् लनणयर्हरु लट पणीको आधारमा शािा प्रमिुबाट, प्रशासकीर् लनणयर् प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृतबाट र 

अन्र् लनणयर्को हकमा लवषर्वस्त ु हरेी नगर प्रमिु, उप प्रमिु, नगर कार्यपालिका बैठक र नगर सभाबाट गन े

व्र्वस्था रहकेो छ । 

 

६. तनणुय  पर   नरी सनन्ने अतिकारी 

र्स नगरपालिकाबाट प्रदान गररएको सेवामा लचत्त नबहुेमा वा समर्मा सेवा प्राप्त नभएमा प्रमिु प्रशासकीर् 

अलधकृत  ी रामचन्र िामगादे समि गनुासो गनय सलकने व्र्वस्था रहकेो छ । 

७. सम्पादन   का मनख्य मनख्य कायुहरुको तववरणहरुुः 
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२०८२ साउन दलेि असोि मसान्तसम्म नगर कार्यपालिका कार्ायिर् र अन्तगयतका कार्ायिर्/ शािाबाट 

सम्पादन भएका मखु्र् मखु्र् कार्यहरुको लववरणहरुः(कार्यप्रगलत लववरण आ.व. २०८२/०८३ को हािसम्मको 

अध्र्ावलधक  लववरण समते समावशे गररएको छ ) 

 

स्वतुः प्रकाशन २० २।०४।०१ देत  २० २।०६।३१ 

स्वास् य शा ाको प्रगतत 

 गैंडाकोट नगरपालिका अन्तगयतका स्वास््र् संस्थामा सतु्केरी संख्र्ा – २२ िना 

 िर्रोगको पलहचान र उपचार- २७ िना 

 BCG िोप िगाएको संख्र्ा- १११ िना 

 पणुय िोप िगाएको संख्र्ा- १७४ िना 

 वरृ्द्ी अनगुमन गरेको वच्चाको संख्र्ा- १५०३ िना 

 CB-IMNCI कार्यिममा सेवा लिएको संख्र्ा- ८५० िना 

 नर्ाा गभयवलत संख्र्ा- १६६ िना 

 पररवार लनर्ोिन सेवा हाि अपनाएको संख्र्ा- ८२७० िना 

 िम्मा सेवा लिएका सेवाग्राहीको संख्र्ा-४२०५४ िना 

 नगर / वडा स्तरीर्  पोषण तथा िाद्य सरुिा लनदशेक सलमलतको बैठक सम्पन्न  

 पोषणमतै्री वडा लनमायणकािालग वडा नं ४,५ र ८ मा पोषण िेिािोिा कार्यिम  सम्पन्न  

 बह िेलत्रर् पोषण अन्तगयत स्तनपान लदवस कार्यिम सम्पन्न  

पशन सेवा शा ाको प्रगतत 

 पशमुा कृलतम गभायधान सेवा अन्तगयत सबै वडाहरुमा गरी  कररब ४५०० गाइय र ६०० भैसी गरी कुि ५१०० 

पशवुस्तमुा सम्पन्न भएको छ।  सो कार्यका िालग  ९५०  लिटर तरि नाइयिोनि कृलतम गभायधान कताय हरुिाइय 

लनशलु्क लबतरण गररएको छ । 

 पशमुा कृलतम गभायधान सेवा  अन्तगयत  लनशलु्क लसमने लबतरण  कार्यिममा नगरपालिका लभत्रका कृलतम 

गभायधान कतायहरुिाइय कुि ४६३५ डोि-  ८०० भसैी र ३८३५ गाइयको िालग पश ुपािक कृषकिाई  लबतरण 

गररएको छ । 

 छाडा तथा सामदुालर्क कुकुरमा रेलबि लबरुर्द् लनशलु्क िोप कार्यिममा अन्र् साहदेारी सस्थाहरुको समतेको 

सहकार्यमा पालिका लभत्र ४५० कुकुरमा लनशलु्क िोप कार्यिम सञ्चािन । 

 
तश ा शा ा 

     
 लवद्यािर्का लशिक तथा कमयचारी तिबभत्ता शािाको तफय बाट पेश  

 लवद्याथीहरुको िालग लदवा िािा भिुानी लदने कार्य सम्पन्न  

 लवद्यािर्मा लबलभन्न अलतररि लिर्ाकिाप संचािन  

 लनर्लमत प्रधानाध्र्ापक/लशिा सलमलत/िेिकुद बैठक संचािन  
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 लनर्लमत लवद्यािर् अनुगमन  एव ंशािाको /कार्ायिर्को लनर्लमत कार्यसंचािन    

 
यो ना प वाुिार  

 करीव ३००० घर नक्साका फाईि लडलिटिाईि सम्पन्न गररएको छ । 

 बाटो लपच एव ंढिान गनयको िालग नगरस्तरीर् र्ोिनाको टेण्डर आव्हान गररएको छ । 

 वडा नं. २, १३ र १६ का वडा कार्ायिर् भवनहरुको लनमायण कार्य लनरन्तर अवस्थामा रहकेो । 

 नगर लवकास र्ोिनाको लकताब लनमायण सम्पन्न गररएको  

 अलत आव‍र्क सेवाका िालग औषधीहरुको बोिपत्र आ हान गररएको  

 कार्ायिर्को िालग आव‍र्क स्टेशनरी एव ंछपाई सामाग्रीहरु िालग बोिपत्र आ हान गररएको 

 Zen Z प्रदशयनको िममा भएको आगिनीबाट Networking system िगार्त अन्र् उपकरणहरुमा भएको 

िलतबाट सेवा प्रभालवत भएकाि ेपनु: ममयत तथा नर्ाा िडान गद ैसेवा सचुारु गररएको  

 वडाहरुमा सचूना प्रलवलध सम्बन्धी लवलवध समस्र्ाहरु समाधान गन े 

 लनर्लमत रुपमा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् तथा वडा कार्ायिर्हरुमा सचूना प्रलवलध सम्बन्धी कामहरु  

 

न्यातयक सतमतत तरु् 

 मदु्बा दताय ४७.१ र ४७.२ गरी िम्मा २२ वटा दताय भएको  

  लमिापत्र गररएको- २३ वटा 

 काननुी परामशय तथा सेवा लदएको  ३९ िनािाई  

 वहस एव ंपैरवी िगार्तका अन्र् सेवाहरु लदएको - २२ वटा  

 आदशे,रार् फैसिा िेिन,मदु्बा िेिन एव ंप्रलतउत्तर िेिन िगार्त कार्यहरु - २९ वटा  

 

 तथुक तवकास शा ा 

 Zen Z प्रदशयनको िममा २०८२ भार २४ गते कार्ायिर्मा भएको आगिनीिे शािाका नष्ट भएको 

कागिात तथा सामाग्रीहरुको िरानी ग्िास र धातकुा थपु्रो सरसफाई कमयचारीको सहर्ोगमा २६ र २७ गते 

शािाका कमयचारीहरु वाट सफा गररएको । 

 Zen Z  प्रदशयनको िममा २०८२ भार २४ गते कार्ायिर्मा भएको आगिनीिे नष्ट भएको शािा 

पनुःस्थापना गररएको ।   

 Zen Z  प्रदशयनको िममा २०८२ भार २४ गते कार्ायिर्मा भएको आगिनीिे शािामा नष्ट भएको 

अलभिेि पनुःस्थापना गनय लवलभन्न सहकारी संस्थाहरुमा पलुग हाि सम्म ५ वटा सहकारी संस्थाको अलभिेि 

कागिात  फाईि पनुस्थापना गररएको । 

 

कृत  तवकास शा ा 

 कृलष सामग्री कम्पलन लि. िे लनधायरण गरेको १६०  म.ेटन लड.ए.पी मि  र ५५ म.ेटन र्रुरर्ा मि  र साल्ट 
िेडीग कपोरेशनिे लनधायरण गरेको १०० म.ेटन लड.ए.पी मि  र्स नगरपालिका लभत्र लडिरलशप लिएका 

लबिेताहरुिाई लनणयर् भएको कोटा बमोलिम लसफाररस गररर्ो l  
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 आ.व  २०८१/८२ को िाधान्न बािीको उन्नत लबउ उपर्ोगमा अनदुान कार्यिम अन्तगयत साईपि लबि 

वलृर्द् कम्पलन माफय त िररद गरर वडा नं ८ मा  लबतरण गररएको सावा िात को धानको लबउमा लमसावट रहकेो  

ह ादा उि कम्पनीिे िररवाना स्वरूप  रु २१००० लतरेको छ l   

 

 गैंडाकोट -१८ लस्थत बसेलनमा ७५०० लचर्ा बोट रोपण गरर गैंडाकोट नगरपालिकाम ै पलहिो लचर्ा िलेत 

सरुुवात गररर्ो l 

 

रा   शा ा 

 अलघल्िो आ.व २०८१/८२ बाट आलंशक रुपमा प्रर्ोगमा ल्र्ाईएको स्थानीर् तहको रािश्व सञ्चािन 

मोडटर्िु शतु्र प्रणािी र्स आ.व को  ावण मलहना देिी नै पणूय रुपमा प्रर्ोगमा ल्र्ाई नगरपालिका िाई प्राप्त 

ह ने नगदी, िगती, सम्पलत्त कर, मािपोत तथा भमूीकर  िगार्तका सम्पणुय आम्दानी शतु्र प्रणािी माफय त 

संकिन गररएको । 

 सम्पलत्त कर, मािपोत तथा भमूीकर संकिनमा र्स अघी प्रर्ोग गररद ैआएको सांलग्रिा सफ्टवरे्रमा रहकेो   

िग्गा धनी /करदाताको व्र्लिगत तथा घर िग्गा लववरण शतु्र प्रणािीमा प्रलवलष्ट गरर रलसद िारर गनुयपने 

भएकोिे  समर् बढी िाग्ने र सेवा ग्राहीको लभडभाड ह ने ह दंा अलतररि समर्मा समेत सफ्टवरे्र संचािनका 

िालग ह ने आन्तररक प्रालवलधक समस्र्ा समाधान, आलथयक एन प्रलवलष्ट गरर कार्य सम्पादन गररएको ।  

  व्र्वसार्ीको व्र्लिगत तथा व्र्वसार्को सम्पणूय लववरण शतु्र प्रणािीमा प्रलवलष्ट गरर व्र्वसार् दताय तथा     

नलवकरण गरर रािश्व संकिन गररएको ।  

 नगलद दस्तरु सम्बन्धी लवषर् ,सम्पलत्त कर, मािपोत तथा भलूमकर ,व्र्वसार् कर िगार्तका कर  संकिन 

सम्बन्धमा वडा कार्ायिर्मा उत्पन्न समस्र्ा समाधान तथा सहलिकरण गररएको । 

 बैक दालििा , लहसाब लमिान र मालसक प्रलतवदेन तर्ार । 

 वडा कार्ायिर्हरुको मालसक प्रलतवदेन संकिन, रुि,ु लनररिण तथा सहलिकरण । 

नागररक सेवा सह ीकरण शा ा 

  तै्रमालसक अवलधमा सेवाग्राहीहरूको आव‍र्कता अनरुुप लवलवध प्रकृलतका लनवदेन, कागिात सहर्ोग तथा 

मागयलनदशेन सम्बन्धी कार्य भएको र कुि १,३४८ (एक हिार तीन सर् अठटचालिस) वटा लनवदेनहरू िेिन 

गररएको छ । 

 नागररक सेवा केन्रमा फोटोकपी, लप्रन्ट, ईन्टरनेट तथा इमिे सम्प्रेषण सम्बन्धी सलुवधाको लवस्तार एव ं

व्र्वस्थापन गरी सेवाग्राहीिाई रुत (लछटो) सेवा प्रालप्तमा सघाउ पऱु्र्ाइएको छ । 

 दस्ताविे परीिण तथा सहर्ोग सेवा अन्तगयत नागररकबाट पेस भएका कागिातहरूको प्रारलम्भक िााच गरी 

आव‍र्क थप कागिातहरूको व्र्वस्थापनाथय िानकारी गराइएको छ । 

 सचूना तथा मागयलनदशेन सेवा माफय त सेवाग्राहीहरूिाई सम्बलन्धत शािा तथा लिम्मवेार पदालधकारी समि 

सहि पह ाचका िालग सहिीकरण कार्य गररएको छ । 
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  तम प्रशासन शा ा 

 गैंडाकोट नगरपालिकाको वडा नं ३ अरेिीघारी र भिुिे गााउ िेत्रको नाापिााच कार्य सम्पन्न भएको । 

  गडैाकोट नगरपालिकाको वडा नं ४ रानीताि िेत्रको नाापिााच कार्य सम्पन्न भएको । 

 िगन्नाथ िेत्रको पिूाय बनाउने कार्यका िागी प्रलतवदेन तर्ार गरर लिल्िा सलमलतमा पेश गररएको । 

 िग्गा वगीकरणमा छुटेका अनमुालनत २५ लकत्ता िग्गा वगीकरणमा समावशेका िागी मािपोत / नापी 

कार्यिर्का िागी लसफाररस गररएको । 

 गैंडाकोट नगरपालिका ३ नं वडाको एक स्थानमा घडेरी सम्र्ाउने कार्यका िागी माटो उत्िननट तथा 

व्र्वस्थापनको िागी IEE `प्रलतवदेन स्वीकृत गररएको । 

 गडैाकोट नगरपालिका १८ नं वडाको एक स्थानमा गरा सम्र्ाउने कार्यका िागी ढुगट गा उत्िननट तथा 

व्र्वस्थापनको िागी IEE प्रलतवदेन स्वीकृत गररएको । 

रो गार सेवा केन्  

 सरुलित वदैलेशक रोिगारी सम्बन्धी सचूना प्रदान 

 पनुः  म स्वीकृलतका एव ं म स्वीकृलतका िालग सहिीकरण १५० िना 

 वदैलेशक रोिगारीमा गएका  लमकका पररवारका िालग उपचार िचय सहर्ोगका िालग सहिीकरण  

 

 

मतह ा बा वात का तथा  ेष्ठ नागररक सेवा केन्  

 र्द्न्र्द् पीलडत तथा प्रभालवत मलहिाको समलष्टगत आव‍र्कता पलहचान गरी तर्ार पाररएको फारम र लडलिटि 

डाटा (संर्िु रारि संघ सरुिा पररषदको प्रस्ताव नं१३२५ र १८२० कार्ायन्वर्नका िालग  

 िाग ूगररएको दोस्रो रालरिर् कार्यर्ोिनाको बुंदा नं ११.५ अन्तगयत स्थानीर् तहमा गलठत पीलडत तथा 

प्रभालवत मलहिाको समलष्टगत 

 आव‍र्कता पलहचान ४९ िनाको गररएको) 

 िषे्ठ नागररकहरुिाई पररचर्-पत्र लवतरण । 

 िषे्ठ नागररक नगर संघको बैठक संचािन । 

 अपांगता भएका व्र्लिहरुको पररचर्-पत्र लवतरणको िागी लनवदेन संकिन । 

 २०८२ भार २३ र २४ गतेका लदन Gen Z आन्दोिनमा आगोिागीबाट भएको िलतका कारण शािा 

व्र्वस्थापन गररएको र उि आन्दोिनमा शािामा भएका सम्पणूय कागिातगरुु नष्ट भएकोिे त्र्ांक 

अद्यावलधक गररएको । 

 

पतज करण शा ा 

 

 चाि ुआव २०८२/८३ को पलहिो त्रैमालसकमा  गत आव २०८१/८२ मा सामालिक सरुिा भत्ता प्राप्त 

गरररहकेा ६८०५ िना िाभग्राहीहरुको सामालिक सरुिा भत्ता पररचर्पत्र नवीकरण गररएको लथर्ो । 
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 चाि ुआव २०८२/८३ को पलहिो त्रैमालसकमा १२० िना नर्ाा िाभग्राहीहरुको लववरण प्रलवलष्ट गररएको 

लथर्ो । 

 चाि ुआव २०८२/८३ को पलहिो त्रैमालसकमा ६६५८ िनाको सामालिक सरुिा वापतको रु ६८४८०१३१ 

(छ करोड चौरासी िाि असी हिार एक सर् एकतीस मात्र) सम्वलन्धत िाभग्राहीहरुको िातामा िम्मा 

गररएको लथर्ो । साथै भौगोलिक लवकटतािाई मध्र्निर गद ैवडा नं १८ को बसेनी , दोण े, हात्तीसाि , 

दमार, आहािे  र ह लियि िगार्तको स्थानमा १५० िना भन्दा बढी  िाभग्राहीहरुको घरनलिकको पार्क पने 

स्थानमा बैंक र वडा कार्ायिर्सागको सहकार्यमा सामालिक सरुिा भत्ता घरघरमा नै लवतरण गररएको लथर्ो । 

 चाि ुआव २०८२/८३ को पलहिो त्रैमालसकमा स्थानीर् पलञ्िकालधकारीको कार्ायिर्वाट २०४ वटा 

िन्मदताय, १०५ वटा मतृ्र्दुताय, ९३ वटा लववाहदताय, १७ वटा सम्वन्धलवच्छेद र १८३ वटा बसाईसराई दताय 

गररएको लथर्ो । 

 

  

९. कायाु य सम  स चना माग र  सो  पर  तद को स चना तथा  वार् तव युः 

आ.व. २०८२/०८३ मा सचूना माग -३ वटा, सचूना लदईएको -३ वटा  

 

१०. कायाु य प्रमन  र स चना अतिकारीको नाम,पद र सम्पकु नम्बर  

कार्ायिर् प्रमिुः-  

 ी रामचन्र िामगाद,े प्रमिु प्रशासकीर् अलधकृत (रा.प.लद्बतीर्, उपसलचव) सम्पकय  नम्बर ९८५७६३९१११,  

सचूना अलधकारी:-  ी लििाधर शमाय, प्रशासकीर् अलधकृत (सातौं तह)   सम्पकय  नम्बर ९८५५०८१६४१ 

 

११.  म्दानी,  चु तथा  तथुक कारोवार सम्बन्िी अद्यावतिक तववरण  

२०८२ साउन  १ गते दलेि २०८२ असोि  मसान्त सम्मको आर् लववरण : 
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